  广东省食品药品监督管理局政府采购

        复核小组会议议事规则

第一条 为进一步加强政府采购管理，构建公开、透明、廉洁的阳光政务体系，推进政府采购流程公开化，监督全程化，特制定本规则。

第二条 职责分工
有关业务处室负责政府采购项目立项申报、提交年度采购计划明细、提出采购需求（含具体技术参数、商务参数、评分标准等）、签订采购合同、做好项目实施和竣工验收等工作，并作为省局采购人代表参加评标。

规划财务处牵头组织政府采购工作，负责项目预算资金落实、采购计划申报、资金拨付、财务核算、竣工结算等工作。

办公室负责采购项目的协调，做好局机关的资产接收及管理工作。

    第三条 人员组成

（一）复核小组组长由非分管规划财务的局领导担任（设A、B角或由局长指定）。A角负责主持日常审核会议，确定会议审议结果，在A角因事不能主持时，可委托B角主持。复核小组组长为复核会议召集人。

（二）复核小组成员由办公室、人事处、科技和标准处、政策法规处和局有关处室负责人组成，采购复核小组成员按单数设置。

（三）复核小组会议到会人员须超过应到会人数的三分之二（含三分之二）方可召开。组成员因故不能参加会议的，经组长批准后，可以委托处室其他负责人员参加。组成员为采购项目需求方的，应主动向组长申请回避，由组长另行安排其他处室参加会议。

复核小组可根据工作需要，邀请业内专家学者、法律顾问等参加复核小组会议讨论，但参会人员不参与表决。
　　第四条 议事范围
    （一）审定由省局采购金额500万元以上（含500万元）需要进行公开招标和邀请招标的政府采购项目招标文件。

（二）其它应当提交复核小组会议讨论、决定的民生实事等政府采购事项。

第五条 会前准备

采购小组将政府采购招标文件等材料及时提交复核小组，由复核小组组长确定召开复核小组会议具体时间和地点。

第六条 复核程序

（一）议题汇报。采购小组汇报及说明政府采购项目内容。

（二）议题讨论。各参会成员逐一发表意见，并进行讨论，采购小组回答有关提问。

（三）议题表决。采用举手表决的形式，经到会人员三分之二（含三分之二）以上同意视为议题通过，复核结果由组长当场宣布。
（四）记录整理。由复核小组组长指定专人做会议记录，1个工作日内完成整理形成会议纪要，报复核小组组长签批后印发。

第七条 复核内容

（一）采购项目的合法性。复核政府采购项目是否符合有关法律法规，遵循有关法律规则。

（二）采购项目的程序性。复核政府采购项目流程是否符合法律法规要求走足流程，是否及时进行信息公开。

（三）复核要点

 1.招标文件中“用户需求”部分，特别是对打“★”号必须实质性响应条款和打“▲”号重要性条款进行复核。

     2.招标文件中“技术评审表”、“商务评审表”和技术商务价格分值权重部分进行复核。

 3.其他复核小组认为需要复核的要点。

第八条 参会纪律及保密要求
参会人员应按时到会，履行签到手续，不得迟到早退。

会议讨论的内容，除需要在规定范围内传达、通报外，应保密或暂不宜公开的，与会人员必须严守保密纪律，不得泄露。未经批准，参会人员不得擅自录音、录像、照相和编印会议材料。会议有关资料应在会议结束后交回会务工作人员。

第九条 本规则由广东省食品药品监督管理局负责解释。

第十条 本规则自印发之日起施行。
附件：1.政府采购工作流程图

      2.政府采购复核意见表

附件1：

政府采购工作流程图

                

附件2：

政府采购复核意见表

时间：                        地点：

	项目名称
	

	内容摘要
	

	复核情况及意见
	应到   人，实到    人，同意    人，占比   。

	参会人员
	组长：

成员：




备注：本申请表一式两份，采购小组一份，复核小组一份。

       1.业务处室提出项目采购需求





6-1省局采购金额200万（含200万）以下由规财处分管副局长审批；200万以上-500万由规财处分管副局长审核


后报局长审批。审批通过按第8流程走，审批不通过回第3流程重新走。








2.规划财务处按职责组织采购（编制预算、落实资金、编制计划、申报计划、选择代理机构）





3.业务处室提出具体技术参数、评分标准及商务参数等（包括审核退回后修改）





 4.规划财务处初审。审核通过按第5流程走，审核不通过回第3流程重新走。








             5.编制招标文件





6-2省局采购金额500万元以上（含500万）政府采购复核小组审核，审核通过按第7流程走，审核不通过回第3流程重新走。








             8.招标文件的确认





7.局长办公会议审议决定，审议通过按第8流程走，审议不通过回第3流程重新走。











          9.代理机构组织采购招投标





        10.业务处室代表省局签订合同





          11.合同履约及验收








